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נוהל שימוש בכספות סלולאר

1. בסניף נמצאת כספת סלולאר הננעלת באמצעות מפתח + קודן.

2. בסוף יום כל מכשירי הסלולאר חייבים לעבור לכספת, כחלק מנהלי הביטחון של הרשת.

3. להלן מספר הנחיות לביצוע במהלך שעות העבודה : 

· אין צורך לפתוח ולסגור את הכספת באמצעות הקודן.

· אסור להשאיר את המפתחות בצילינדר של הכספת!

· המפתחות צריכים להיות במקום שאינו נגיש ללקוחות..

4. להלן מספר הנחיות לביצוע בסוף יום \ סופ"ש : 

· העברת כלל מכשירי הסלולאר לכספת הייעודית.

· נעילת הכספת באמצעות המפתח.

· נעילת הכספת באמצעות הקודן – ע"י הקשה של המקש # .

נעילה ללא קודן + מפתח - כאילו לא ננעלה הכספת!

· העברת מפתחות כספת הסלולאר לכספת המזומנים הקטנה.

·  חל איסור להשאיר את המפתחות במגירות הסניף במהלך הלילה \ סופ"ש.


לאחר שקראתי והוסברה לי חשיבות הנושאים הנ"ל , באתי על החתום : 



____________________                    ____________________

            שם מלא                                                   מספר ת"ז


____________________                     ____________________

             חתימה                                                        תאריך
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